海南省医用耗材(体外诊断试剂)申报系统
基础数据库配送企业操作手册

温馨提示：系统目前支持ie9及以上、火狐、搜狗、360极速模式、谷歌 、QQ等主流浏览器，如果出现系统不能点的情况，可以换个浏览器试一下   建议用火狐或者谷歌，安全性和兼容性相对较好。
操作前提示：
1、 账号领取采用网上注册方式，无需现场提交纸质材料。
2、 企业注册前先使用查询功能，查询申报系统是否已经存在账号。
3、 如果配送企业在原省际联盟医用耗材海南招标采购平台账号已存在则不需要再进行注册。
4、 注册过程中，重复的企业名称不允许再次注册，出现注册重复情况联系089866529859张老师。
5、 注册成功后要牢记用户名和密码，密码遗失可通过页面自行找回（后期更新），中心一般在注册结束3个工作日内完成对账户信息进行审核，中心启用后企业方可登陆申报系统进行后续操作。
6、 在信息填报的过程中：业务咨询可咨询中心：089866529859张老师，如果出现保存失败，或者数据问题，填报错误，或者送审不成功情况联系02569616700-8048 金老师或添加QQ群：643648232进行咨询
登录系统
打开网址：http://36.101.208.208:8026/Login.aspx 可直接跳转到体外诊断试剂平台登录页面 
如图（2）所示：
[image: ]
图（2）
点击【注册】可进行申领账号，如图所示：
[image: ]
按要求填写所需信息，如果填写的信息不符合要求，请按提示修改填写的信息，如图：
[image: ]
待所有信息填写完成后点击[注册按钮]，如图所示：
[image: ]
点击注册后：系统会生成账号信息：
[image: ]
请大家妥善保存账号信息：注册完毕后，必须等到中心审核通过注册信息后，方可进行登录，请大家耐心登录中心审核。
1、 修改密码
[image: ]登录系统后，点击右上方【修改密码】，对密码进行修改，如图（3）、（4）所示：[image: ] 
图（3）
[image: ]图（4）
进入基础数据库系统
点击系统主界面的【基础数据库系统】进入基础数据库系统，如图（5）：[image: ]
图（5）
系统主界面已给出本次数据申报工作的主要步骤流程，主要分为2个步骤：
(1) 上传图片资质
(2) 企业信息维护
详细内容请在系统中查看。
资质图片维护（如图片不清晰可见，审核时将审核不通过）
1、点击菜单【资质图片维护-图片上传】进入上传图片功能，选择将要上传图片的“图片分类”和“文件夹”后，选择图片，点击【开始上传】。如图（6）（7）所示。系统提示“上传成功”表示图片已上
传。[image: ]
                          图（6）
[image: ]
图（7）
提示：
1 请将图片传至指定的图片分类下：
· 企业资质图片主要有：营业执照、税务登记、组织机构代码、生产(经营）许可证。
2、图片上传完毕后，点击菜单【资质图片管理-图片管理】对图片进行管理，如图（8）所示：
[image: C:\Users\shenwei\AppData\Roaming\Tencent\Users\1994940248\QQ\WinTemp\RichOle\Q74{O42L()HDH0GTQ$4K}JJ.png]
图（8）
点击文件夹进入文件夹内部，可编辑、删除图片，如图（9）所示：

[image: ]图（9）
企业信息维护
1、 点击左侧菜单【企业信息维护-企业信息】进入维护企业信息，如图（10）所示：[image: ]
[image: ]
图（10）
2、 维护企业基本信息:企业可按照页面中给出的字面信息进行企业信息的填报：
资质信息需要选择图片，如图（12）所示：[image: ]
图（12）
3、 [bookmark: _GoBack]待所有信息填写完成且核对无误后，点击【送审】按钮。如图（13）所示。[image: ]送审后无法修改，请谨慎操作。
图（13）
4、 送审后，企业信息状态变为”已送审未审核“，请耐心等待工作人员审核。
提示：企业状态共有：“已填报未送审”，“已送审未审核”、“审核通过”、“审核不通过”、“审核不通过再送审”5种状态，如果状态为“审核不通过”，需参照审核不通过原因，对数据进行修正后再送审。
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