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· 用户注册

登录www.hljypcg.org HYPERLINK "http://www.hljypcg.org.cn/".cn网，点击注册按钮
在打开的注册“角色选择”中选择“医疗机构”，点击【下一步】按钮


填写信息后，点击【下一步】


打开“机构注册”窗口，点击【选择机构】按钮


打开“机构选择”对话框，在对话中选择所属医院地区、医院名称，点击【保存】按钮


完善信息后、填写验证码。点击【保存并提交】按钮


· 用户管理
用户管理主要包括用户管理一个功能
· 用户管理
本功能用于维护本机构人员信息。
点击“用户管理”，打开“用户管理”页面（如图–用户管理），如果您是本机构管理员，可在用户管理中，维护本机构人员的基本信息及分配系统权限，在此添加的用户可登录及操作本系统。


（图–用户管理）

点击（图–用户管理）行尾按钮，打开“授权窗口”窗口（如图–授权窗口），勾选需要授权的菜单，点击【保存】按钮，授权成功。


（图–授权窗口）

点击（图–用户管理）行尾按钮，打开“密码修改”窗口（如图–密码修改），设置新密码后，点击【确定】按钮，修改密码成功。


（图–密码修改）
勾选（图–用户管理）要删除的用户，点击【删除】按钮，完成删除。
· 本机构信息
本机构信息中主要包括机构信息一个功能
· 机构信息
本功能用于查看本机构信息。
点击“机构信息”，打开“机构信息”页面（如图–机构信息），可查看本机构的详细信息、所属地区信息等。


（图–机构信息）
· 采购计划管理
采购计划管理主要包括采购计划一个功能，可以进行计划添加、删除、导入、上报。


· 采购计划
本功能用于维护本机构的采购计划。
点击“采购计划”，进入“采购计划”页面，点击【添加】按钮，弹出窗口（如图–添加采购计划），填写基本信息后，点击【保存】按钮，完成添加。


（图–添加采购计划）
· 招标投标管理
招标投标管理中主要包括中标公示一个功能
· 中标公示
本功能用于查看中标公示。
点击“中标公示”，打开“中标公示”页面（如图–中标公示），先选择一个招标计划，再查询。


（图–中标公示）
· 采购目录管理
采购目录管理中主要包括可采购目录遴选一个功能。
· 可采购目录遴选







点击【添加招标药品】或者【添加低价药品】打开添加药品视图，选中要添加到本医院药品目录药品，点击【添加】完成，添加操作并返回查询视图。



· 网上交易管理


· 订单录入

本功能用于提交订单。
点击“订单录入”，打开“订单录入”页面（如图–订单录入），该列表是将可采购目录中的产品显示在这里。


（图–订单录入）
在（图–订单录入）中勾选要订购的产品，并填写采购量及备注，选择填写完成后，点击【提交】按钮，提交订单。提交订单后等待企业确认订单，配送企业确认配送。
· 收货管理
本功能用于确认收货已配送产品。
点击“收货管理”，打开“收货管理”页面（如图–收货管理），该列表显示已经开始配送的产品，如果您确认已收到产品，勾选已收到的产品，点击【确认收货】按钮，完成收货。


（图–收货管理）
  确认两票包括发票编号。


· 付款管理
本功能用于确认付款已收货产品。
点击“付款管理”，打开“付款管理”页面（如图–付款管理），该列表显示已经收货的产品，勾选要付款的产品，点击【确认付款】按钮，完成付款。


（图–付款管理）
· 订单撤销
本功能用于撤销已提交并投标企业未确认的订单。
点击“订单撤销”，打开“订单撤销”页面（如图–订单撤销），该列表显示已提交但投标企业未处理的订单，如果您想取消订单，勾选要撤销的订单，点击【撤销订单】按钮，完成撤销订单。


（图–订单撤销）
· 订单查询
本功能用于查看本机构的历史订单。
点击“订单查询”，打开“订单查询”页面（如图–历史订单查询），该页面显示以往提交的订单，可根据条件查询，起止日期不可跨年。


（图–历史订单查询）
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