附件2：

常用低价药品报价信息填报操作流程
1.项目申报
产品信息已维护完善并“已二审”的产品，可直接进行本次项目申报。企业用key登陆药品基础信息资审系统后，点击【药品申报管理】中的【申报项目查看】，即可打开项目申报页面。如下图所示：
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点击项目名称【常用低价药】，进入【企业申报产品列表】页面：
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点击【添加申报产品】按钮，进入产品类别选择页面，如下图所示：
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点击产品类别，即可打开该类别下可申报的产品列表页面，如下图所示：
[image: image4.png]BREVEREREP RS

Aret: I

BERERER

- EREA
%
e seaRe: e
s i APERES:
o PRI
FREE| BRERE RS it a2t mcpia | ROFERRR ey R WETS  WEXSHLR | GREBES | GNEBRLEA
T — o sl sl = 0 —? msoerr | wes | 00
? —— 0.3 ] A " 1m0 = e R e
| re———— ]
o, | i 0.25¢ A Bt W 1 s " 2015-11-15 otz B/Z o000
e 05 At BAf 1 —_ _35 20151115 crotaozot ZD‘WZ 0:00:0
R 0.9 E e " ' — | noe | D0 0000

|

o





勾选要添加的产品（该页面显示的产品为已二审的产品），点击【确认添加申报产品】按钮，即可将所选产品信息添加至该申报项目中。
注意：选择了产品并确认申报后，无法从已申报项目中删除。
2.价格填报

【药品项目管理】中点击【已申报药品】菜单，查看已申报项目药品信息。如下图：
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选择所属项目类别“常用低价药品”，点击“查询”。如下图：
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选择“常用低价药品”类别，查询出已申报的“常用低价药品”，点击【产品报价】列下【提交】按钮，进入企业自主报价界面。
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填写企业自主报价。如下图：
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填写完成后点击“保存”或直接“提交”，按“保存”键可以反复修改价格，一旦点击“提交”后价格无法再做修改。（注：只有完成价格提交的新申报产品，才能进入交易挂网；已交易挂网的产品，提交价格信息后更新参考价格到交易系统）
可在已申报药品列表界面选择“项目类别”，查看【产品报价】是否已提交，确保及时完成相关产品价格的填报提交。如图：
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