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第1章 [bookmark: _Toc437612433][bookmark: _Toc472970132]
2

第2章 关于这本手册
该产品用户手册包含了您在使用贵州省医药集中采购平台挂网企业网上申报时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何正式药品采购的依据，在本系统正式使用前将予以清除。

第3章 [bookmark: _Toc437612434][bookmark: _Toc472970133]使用须知
请对照列表检查您的操作系统是否符合下面的基本要求：

	序号
	硬件或软件
	客户端最低配置

	1
	CPU
	1.70GHz

	2
	内存
	2GB

	3
	展示器
	1024*768/256色分辨率

	4
	网络
	1M带宽

	5
	浏览器
	Internet Explorer 9、10、11 






第4章 关于CA
   由于之前上传资料阶段，各用户上传的PDF电子文档大小不一，导致平台审核时出现企业电子印章变形、模糊不清等情况，影响各企业的资料有效性。经协调印章厂商对印章工具进行调整，设置默认盖章PDF文档必须为A4纸大小才可成功盖章，以此来保证各用户上传资料的规范有效。请各企业后续使用时下载更新电子印章驱动。下载地址详见后续通知。印章更新详细情况请咨询GZCA客服：4007000813，0851-86402317。
第5章 [bookmark: _Toc472970134]登录系统
1. [bookmark: _Toc472970087][bookmark: _Toc441506237][bookmark: _Toc472970135][bookmark: _Toc441502576][bookmark: _Toc437951900][bookmark: _Toc441506263][bookmark: _Toc437956947][bookmark: _Toc441502550][bookmark: _Toc437956971][bookmark: _Toc437951464][bookmark: _Toc441509498][bookmark: _Toc472970112][bookmark: _Toc437951478]
2. [bookmark: _Toc437951479][bookmark: _Toc441509499][bookmark: _Toc472970136][bookmark: _Toc441502551][bookmark: _Toc437956948][bookmark: _Toc441502577][bookmark: _Toc472970088][bookmark: _Toc437951901][bookmark: _Toc472970113][bookmark: _Toc441506264][bookmark: _Toc437956972][bookmark: _Toc441506238][bookmark: _Toc437951465]
3. [bookmark: _Toc441506265][bookmark: _Toc472970114][bookmark: _Toc441506239][bookmark: _Toc441502552][bookmark: _Toc437951466][bookmark: _Toc472970089][bookmark: _Toc437956949][bookmark: _Toc437951902][bookmark: _Toc437951480][bookmark: _Toc441509500][bookmark: _Toc441502578][bookmark: _Toc472970137][bookmark: _Toc437956973]
[bookmark: _Toc472970138]4.1 用户登录
	《贵州省医药集中采购平台》登录网址：http://220.197.219.184:8020/ 
进入贵州省医药集中采购平台，如图4-1-1所示：
[bookmark: _GoBack][image: ] 
图4-1-1
	插入企业CAKey，点击【登录】，输入key口令，如图4-1-2所示，点击确定登录系统。登录后如图4-1-3所示
[image: ]
图4-1-2
[image: ] 
图4-1-3


点击【药品分类采购】，进入分类采购系统，如图4-1-4所示：
[image: ]
图4-1-4

点击【进入项目】，进入直接挂网分类采购系统，如图3-1-5所示：
[image: ]
图4-1-5

第6章 [bookmark: _Toc472970139]系统操作流程
4. [bookmark: _Toc437956977][bookmark: _Toc441509504][bookmark: _Toc472970140][bookmark: _Toc441502556][bookmark: _Toc441502582][bookmark: _Toc472970092][bookmark: _Toc472970117][bookmark: _Toc441506243][bookmark: _Toc441506269][bookmark: _Toc437951484][bookmark: _Toc437956953][bookmark: _Toc437951906][bookmark: _Toc437951470]
用户使用CAKey登录系统，进入首页展示最新公告信息。
[bookmark: _Toc472970141]5.1企业信息填报
[bookmark: _Toc472970142]5.1.1  企业信息申报
点击左侧菜单栏【企业信息维护】下的【企业信息申报】进入企业信息维护页面，页面展示本企业需要维护的信息，带*号的为必填项，请企业在规定的时间内及时维护相关信息，如图5-1-1-1所示。
[image: ]

[image: ]
图5-1-1-1
请根据企业自身情况正确并且真实的填写各项信息，在填写完信息后，需点击【保存】按钮，保存企业填写的信息。
注意：其中有证照过期的情况，需填写证照受理时间。
在各项信息填写完并保存后，请点击【PDF信息上传】按钮上传企业资质证明材料。如图5-1-1-2所示。
点击【保存并递交】按钮前，企业必须确认企业的相关信息已经正确维护且相关资质证明PDF文件已经上传。企业递交后可以撤回修改，一旦中心查验后企业将无法修改任何信息。
[image: ]

[image: ]
[image: ]
图5-1-1-2
	企业必须先制作相关资质证明材料PDF文件，要求文件真实并清晰，其中带*号的企业必须上传相关资质证明文件。点击【上传】按钮上传相关资质材料的PDF文件，如图5-1-1-3所示。【模板】由中心提供相关证明采购模板，由企业自行打印签字或者盖章并且生成PDF文件上传。
[image: ]
图5-1-1-3
	点击【打开】按钮打开要上传的资质证明材料，然后企业根据要求点击【单页签章】或者【多页签章】来签章，其中法定代表人授权书、挂网承诺函、供货承诺函、集团企业的集团证明材料需加盖法人签章，可以先将企业key拔下，插入法人key来签章，再签完章之后，点击【上传材料】，完成资质证明材料上传。企业上传完可以预览上传的资质证明文件，检查文件的正确性及清晰性。
[bookmark: _Toc472970143]5.1.2   GMP管理
点击企业信息填报下的GMP管理菜单，进入GMP管理页面，企业可以自行添加维护企业的GMP信息，如图5-1-2-1所示。
[image: ]
图5-1-2-1
	点击【添加】按钮，页面跳转至GMP维护页面，如图4-2-1-2所示。在GMP证书编号输入框中输入具体查询信息，点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据，默认展示企业所有GMP信息。
	点击【编辑】按钮企业可以维护GMP相关信息。
点击【删除】按钮企业可以删除相关GMP信息，注意如果被产品引用则无法删除。
[image: ]
图5-2-1-2

[bookmark: _Toc472970144]5.2产品信息填报
5.2.1 产品申报
点击【产品信息填报】下的【产品申报】菜单进入产品申报页面，页面展示的是所有直接挂网的目录，如图5-2-1-1所示，在通用名、剂型、规格、材质输入框中输入具体查询信息点击【查询】按钮，列表中展示查询结果数据。
[image: ]
图5-2-1-1
企业可以先查询企业要申报的目录，点击目录列表对应的【产品申报】按钮，添加企业药品，进入药品详细信息维护页面，如图4-2-1-2所示。
[image: ]

[image: ]
图5-2-1-2
在药品信息维护页面，企业必须正确真实的填写相关信息，其中带*号的为企业必须填写项。其中进口产品国内总代理和集团投标企业必须正确完整的填写或者选择生产企业名称。再填写完所有信息后，点击【保存】按钮保存用户填写的信息，再上传相关资质证明材料，最后确认所有信息都填写完成并且资质证明材料都上传完点击【保存并递交】按钮，完成该条药品申报。
     注：只有目录备注为基础输液的产品才需填写质量类型，以及上传质量类型PDF文件；
 进口产品国内总代理企业在进行产品申报时，若申报系统中国外生产企业选项里没有相对应的生产企业名称，投标人可将相关产品的生产注册批件扫描发送至省公共资源交易中心（邮箱：gzypcgzx@163.com），由平台管理人员将国外生产企业名称添加进入数据库，供投标人在系统中进行申报； 
【PDF信息上传】，企业必须上传药品相关的资质证明材料，如图4-2-1-3所示，企业需根据要求上传清晰的PDF文件。
【保存并递交】，企业必须确认企业的相关信息已经正确维护，相关资质证明PDF文件已经上传完成该条药品的信息填报工作。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: ]
5-2-1-3
	企业根据药品实际情况上传相关资质证明材料。
5.2.2 申报产品列表
点击在【产品信息填报】下【申报产品列表】菜单，进入企业申报产品列表页面，如图5-2-2-1所示，在产品流水号、通用名、剂型、规格、包装数量、包装单位等输入框中输入具体查询信息，点击【查询】按钮，查询出相应的申报产品信息。
[image: ]
图5-2-2-1
点击【编辑】按钮企业可以维护未递交的药品相关信息。如果递交企业可以【撤回】继续维护相关信息，但是一旦中心已经接收资料，企业将不能做任何修改。
[bookmark: _Toc472970145]5.3企业主体册打印
企业如需自行打印保存的，可点击在【企业主体册打印】下【企业主体册打印】菜单，进入企业主体册打印页面，页面展示如图5-3-1所示，在产品流水号、通用名、剂型、规格、包装数量、包装单位输入框中输入具体查询信息，点击【查询】按钮，查询出相应的要打印的申报产品信息。
[image: ]
图5-3-1
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